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PC-PROC

"TimeSheets"— pouZivatel'ska prirucka

POPIS RIESENIA

+ Poziadavky na riesenie

Uprava vnitropodnikového informaéného systému o novi funkénost "TimeSheets", na sledovanie vyuzitia

pracovného ¢asu, s vizbou na pracovnika, konkrétny deri a projekt (v $irSom slova zmysle).

+ Sledovanie ¢asu — ,,TimeSheets“

Zakladnym zmyslom aplikacie je jednoduchy sposob sledovania vyuzitia pracovného ¢asu, v Struktire:

pracovnik, pracovny den, zoznam priradenych projektov (externych i internych).

Cely proces ma 3 kroky:

1)

2)

3)

Definovanie Projektu (definované jeden krat, dopitiané priebezne, podla potreby)

"Projektom" pre potreby tohto dokumentu nazjvame zakladnti entitu (jednotku), na ktord bude
sledovany zaznam pracovného ¢asu. Projekt méze byt definovany ako podmnozina Aktivity, t.j.
jednoznacne previazany na cCiselnik aktivit (a tym aj zdkaznika), ale aj vSeobecnejSie definovany (viazba len

na zakaznika). M6ze to byt i projekt interny, ako st administrativne prace, porady ...

Musi byt dodrzané jediné pravidlo: Skratka projektu musi byt jednoznaéna, t.j. zadan4 v systéme jeden
krat.

Prvotne definuje Projekt Manager, mo6ze vSak priebezne vytvarat i pracovnik.

Zakladna mnozZina aktivnych projektov je uz v systéme vygenerovana.

Priradenie ludi k danym projektom (definované jeden krat, dopliiané priebeZne, podla potreby)

Ku kazdému Projektu je priradena mnozina pracovnikov, ktori budi na projekte participovat
(akymkol'vek spdsobom). Toto priradenie je mozné skopirovat z iného projektu, je taktiez mozné priebezne

ho v priebehu mesiaca aktualizovat (i samotnym pracovnikom).

Vypinanie "TimeSheetov"(vypiiiané kazdodenne)

Samotné sledovanie evidencie ¢asu. Po prihlaseni do systému sa pracovnikovi zobrazi pracovné okno,
v ktorom vidi mnoZinu TimeSheetov za svoje meno. Udaje mozno zadat bud manudlne, képiou z tidajov

z l'ubovolného predoslého diia, alebo z predefinovanej mnoziny priradenych projektov.

Evidencia spo¢iva vo vyplneni ¢asu prichodu a odchodu do/z prace a zaevidovania mnozstva prace
na konkrétny projekt vdanom dni.

Do pomocného okna mozno zaevidovat podrobny popis ¢innosti stvisiacich s danym Projektom.

Program informativne kontroluje sumar ¢asov pouzitych na jednotlivé projekty voéi celkovému
pracovnému ¢asu (odchod - prichod). K dispozicii je i doplnkova (nepovinna) funkénost, na zadavanie

sadzby za hodinu préce, nasledne prendsobend poc¢tom hodin.
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PRIHLASENIE DO SYSTEMU

* Spustenie aplikacie

L2
Aplikacia z pracovnej plochy poklikanim na ikonku vnitro firemného informaéného systému:

Pristup do systému je blokovany heslom.

« Prihlasenie sa do systému

Ko6d pouzivatela: Kod prideleny jednotlivim pouZivatefom. Mozno VSTUP DO SYSTEMU i

vybrat z rozbalovacieho zoznamu.

F1-Pomocnk

-
e S

Heslo: pre tych, ktory uz systém vyuzivaja, rovnaké aké pouzivali, novi

I'udia dostant heslo od spravcu systému , ktory moéze nové konto i heslo e

prvotne vytvorit. Heslo si moze neskor pouZzivatel sdim zmenit. Menoi;

Poznamka: Pre potreby TimeSheetov je nutné, aby bol pouzivatel korektne (priezvisko a meno) zadany v dvoch

tabulk4ch, v tabul’ke pristupu do systému i v tabul’ke zamestnancov..

e Zmena hesla

Po tispesnom prihlaseni je mozné zmenit svoje heslo z okna Hlavného menu, v dialogu Zmena Hesla.

VNUTROFIREMNY INFORMACNY SYSTEM

& wtpidsor | T Zostavyaponlady |

Vieobemé Spravca systému Systémové tabulky
[Zoznam zostav
Iny pougivatel I Pripojit tidajove tabulky I Rok.Mesiac
Company Profile
Podmiemky pre filtre
Zmena hesla | Pristupove prava I s
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PRACA S PROGRAMOM

» Pristupové prava

Kazdé pouzivatel'ské konto je zaradené do urcitého stupna pristupovych prav (trojaroviiové). Podla trovne

pristupového prava sa aj zobrazia prislusné ¢asti programu, do ktorych mé pravo pouZivatel vstapit.

Najvyssie pristupové pravo 1 (Administrator — spravca systému) ma programéator a spravca systému. St to

kont4, ktoré mézu okrem vsetkych ostatnych funkcii pridavat a mazat nové pouzivatel'ské konta.

Najnizsie pristupové pravo 4 — ma pravo pracovat iba s TimeSheetmi.

E2 HLAVNE MENU T -0 x|

VNUTROFIREMNY INFORMACNY SYSTEM

% Vstup Udajov I B zostavy a pohlady I 32 systém |

Udaje - Vstup miuvy Ciselniky - Zakladné

Obiechav

Odberatelsky doklad - faktara AZM - Autorska zmiuva I
Dodavatelsky doklad - dosle faktury | AZX - Autorska zmluva extra |
Cisalniky - Systémové
Protokoly | DBC - Dohoda o brig.dinn. Studenta I
ZOD - Zmluva o dielo I
Projekty | KZM - Kdpna zmluva I
Time Sheets | DPC - Dohoda o pracovnej dnnosti |
Verzia: 2008/02/01/A SK O aplikaci Koniec

e: SQL Server:

Poznamka: Niektori pracovnici maji nadefinované ihned po prihlaseni priamy pristup do okna TimeSheetov

(obsko¢i sa Hlavné Menu).
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* Projekty

Z4kladn4 entita, ku ktorej je viazané sledovanie ¢asov. Zoznam projektov médze (ale NEMUSI) byt previazany
na ¢iselniky Aktivity alebo Zakaznikov.

Zoznam projektov:
Zoznam projektov mozno zobrazovat v tvare formulara (prednastavené), kedy st zobrazené informacie o jednom
projekte na jednej obrazovke, alebo v tabul’kovej forme (zoznam projektov). Prepinat medzi zobrazeniami mozno

pomocou tlacidla:

V oboch forméach zobrazenie je mozné Gdaje zadavat.

B PROJEKTY -0l x|

Darum 10.02.2008
Typ projeku FA  +|
Dvojklikom vyberte zvoleni poloikul
Trvanie od Zaevidoval nwr e ;1 Je aktivny M)
Trvanie do Projekty_Ludia
Meno |  ID zamest
Profe (v mene) L - .
||} — —— - -

Mena-kdd SKK ;l - - .
Mena-kurz 1 #
Profit v SK
Pozndmka

Record: 14| 4 |[ ok e x| of 3

:ecord: I4|1|| 1 Plbllbalé]ofs
N TS 7 T [souipootn |G| W |

Popis poli:

Nazov Popis

ID Interné ¢islo projektu (automaticky inkrement)

Projekt ID Unikatny identifikator projektu — Povinny tudaj
Doporucenie: Skratka zdkaznika (analogiky ako pri aktivite)+ skratka vykonavanej ¢innosti,
napriklad "FF" — flat fee

Projekt popis Projekt — textovy popis
Doporucenie: nazov zakaznika + popis vykonavanej ¢innosti

Cislo aktivity Cislo aktivity — z ¢iselnika Aktivit

AK este neexistuje, nemusi byt zadana. Mozno doplnit neskor alebo kliknutim na ikonku knihy R
mozno zobrazit ¢iselnik aktivit a doplnit nova aktivitu.
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Nazov

Popis

ID zakaznika

Zakaznik

Typ projektu

Datum
Zaevidoval
Je aktivny
Trvanie od
Trvanie do
Profit (v mene)
Mena-kod
Mena-kurz
Profit v SK

Poznamka

Kod zakaznika — vizba na ¢iselnik obchodnych partnerov
Ak je vyplnena Aktivita — vyplni sa automaticky. Novy zdkaznik — analogicky ako Aktivita.

Meno zakaznika. Prepojené i ID zakaznika. Ak vyplnim jedno, druhé sa vyplni automaticky
TIP: TahSie sa zadava ako ID, zoradené abecedne, staci zadat par prvym pismen

Typ projektu — napr. INT (interny), FA (fakturovatelny), MON (monitoring) ...
Nepovinny tdaj

Détum vystavenia dokladu (automaticky — aktualny der)

Osoba, ktora zaevidovala Projekt — automaticky podl'a prihlaseného
Zéaznam je aktivny — prednastavena hodnota "Ano"

Trvanie projektu — od — nepovinny tdaj

Trvanie projektu — od — nepovinny idaj

Prepocet ceny na menu — nepovinny udaj

Symbol cudzej meny ak sa v nej fakturuje — EUR,USD — nepovinny tidaj
Kurz cudzej meny — nepovinny tdaj

Ocakavané hodnota projektu — nepovinny tdaj

Interna poznamka — nepovinny tdaj

Po zadani informacii o projekte, treba vlozit do podradenej tabulky Projekty_Ludia mena pracovnikov,

participujacich na danom projekte. Jedného pracovnika pre jeden projekt zadat IBA RAZ !

Tabulka je pristupna aZ po ulozeni tidajov o projekte.

TIP: Do mena pracovnika (alebo zadkaznika) staci zadat par prvych pismen, zvySok doplni program sam.

Editacia adajov:

Hlagidlo [Merdpdete |

Novy projekt
Ulozit tlagidlo | West_| (ak nie st zadané povinné tidaje, program "zakri¢i" a nedovoli ulozit)
Klavesa ESC zrusenie zapisovania bez uloZenia do databazy

Informacéné ikony:

| 4 | konzistentny stav / ¢o je na obrazovke je i v databaze
| ;?| " z Zn ’ . a L3 tl : a v v z
- rozpisané" / idaje su zatial len na obrazovke, nie sd este ulozené

Record: M | L b | Pl b¥]of 3 informacia o pocte poloZiek, pohyb po databaze (na prvi,

predosli, aktudlna polozka, na nasledujicu, na poslednii, na novi)
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*  "TimeSheet"

b novh | S uLoZTt | kK mazat 81 &) 33 wadar | 7 @ W zruse e 7 | 58 Formui [ Tabutkal| Format - | (T0 ciseinky ‘.\Komec!

Record: 1| ¢ || T b | k] of 4

= = Iolx
Kopirovat' z ... do ... "Time Sheet" i0: S
D3tim Fodny | Datum [13.022008 | zamestnanec [ SRS SSSS7] Prichod: [ 8:00 | Odehod: [ 1600 | vprdci [ 8:00 | oty [ 830 |
13.02.2008 |05:18
11.02.2008 |07:00 . - 2 = =
AR Tn08  l0eny Projekty: Vio#it' preddefinované Hodiny celkom: 5:18 || 530 efte rozpisat’ | 242 | Ly | 2,70 ‘
09.02.2008 (0930 | -~ : - : B i
08,02.2008 | 10:00 || Projectid ]‘ project _popis | Hodiny | Hodiny d | | ke | sadzba | cena sk
07.02.2008  16:00 s - - - 1:18 FIECIN rava akcic A - -
06.02.2008 |15:00
02 09:00 N J— T temmher 1:00 100 |
02 06:00 - - ——— 2:00 200 e
Rl SaRtes eesR - 1:00 1,00 |GEast na akcii AM - - —

Podrobnj papis &nnosti: ... pre projekt: ¥

C_ria | Popis | Poznamka

» 1 |Robil som toto
2 |apotom toto ... ale sa nedarilo

Record: M| ¢ | T b [mexfof2

Record: 14| 4 |[[T 1 _b [ #i[pk]of 10

LT - T —1 =

TimeSheet je tvoreny kaskadou troch tabuliek:

1) Hlavi¢ka —Datum, Kto, Prichod — Odchod a mnoZiny pocitanych poli.

| Nazov Popis
ID Automatické interné éislo
Datum Datum TimeSheetu // povinny adaj
Zamestnanec Meno 'za’m.estne,mca // auton?at.icl.cy }v)o<’ilia pn'}'ll.és,eného ) '
Kombinécia Datum+Meno je jedineény identifikitor konkrétneho Time Sheetu
Prichod Cas prichodu do prace // povinny tdaje
Odchod Cas odchodu z prace // povinny tidaje
V praci Odchod - Prichod
Hodiny celkom Suma hodina za vSetky projekty (¢lovek a der)

Pocet hodin, ktoré treba rozpisat na konkrétnu ¢innost (intreneé i externé projekty).

Este rozpisat (nadcas) J ) ., . L. , .
P Poznamka: Ak sumér prekro¢i hodiny v praci, zobrazi sa ako nadcas

2) Polozky (Projekty) — info o poc¢te hodin stravenych na dany projekt.

| Nazov | Popis
Projekt ID Vézba na identifikator projektu // tabulka Projekty
Projekt popis Projekt - textovy popis / prepojené na Projekt ID
Hodiny Pocet hodin v tvare HH:MM
Hodiny_d Pocet hodin v tvare desatinného éisla (mozno zadat jedno ¢ druhé, st vzdjomne prepoditavané)
Poznédmka Interna poznamka / nepovinné, analogické ako "subject” pri e-mail sprave
KP Kéd pracovnej pozicie // vizba na ¢iselnik sadzieb — po vybere vlozi sadzbu do pola "Sadzba"
Sadzba Jednotkova cena za hodinu
Celkom v SK Suma celkom (hodiny x sadzba)
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3) Podrobny popis — podrobny rozpis konkrétnych ¢innosti.

| Nazov Popis
C_ria Cislo riadku // automaticky, moZno prepisaft
Popis Textovy popis ¢innosti / analogické ako " body - telo" pri e-mail sprave
Poznamka Interna poznamka / nepovinné

Po otvoreni okna je zobrazena posledne zadavany TimeSheet prihlaseného pouzivatela. Evidencia spo¢iva vo vyplneni

datumu a ¢asu prichodu a odchodu z prace a zaevidovania mnoZstva prace na konkrétny projekt v danom dni.

Editacia adajov:
Manualne

Kopia

Preddefinované

2

Iné:

Mazat cely TSht

Ulozit "rozpisané"

Klavesa ESC

v MNovy doklad v . , ’ o qs TR
Tladidlom ;l mozno spustit manualne zad4vanie Gdaje na d’alsi den

Tlac¢idlom M v z&hlavi okna spustit dial6g na kopirovanie idajov
z l'ubovolného uz vyplneného dna (mozZnost kopirovat vratane hodin a podrobnych popisov)

Po zadani iidajov hlavicky tlacidlom Moat reddefinované vlozit zoznam predefinovanych,

t.j. mnoziny vSetkych projektov, ku ktorym je pracovnik priradeny.

tladidlo wl (Mazanie riadkov Projektov, alebo Popisov — oznadéit riadky mySou

a stladit klavesu Delete)

tlagidlo | ezt | (ak nie st zadané povinné tidaje, program "zakri¢i" a nedovoli uloZit)

zrusenie zapisovania bez uloZenia do databazy.
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